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PC端
1、 [bookmark: _Toc17838]账户注册与登录
URL地址：https://gongfupay.com/login
[bookmark: _Toc1925]1.1账户注册  
[image: ]
图1-1
新用户使用系统时需要先进行用户注册，点击图中注册按钮，进入用户注册页面（图2）；

[image: ]
图1-2
按要求填写 手机号、密码、图片中文字、验证码，勾选用户注册协议，点击注册按钮完成用户注册；

[bookmark: _Toc15989]1.2账户登录
[image: ]
图1-3
已注册过的用户正确输入手机号+密码之后，点击登录按钮进入系统；

1.3账户退出

[image: ]
图1-4
点击退出按钮，退出账户

二、消息通知
[image: ]
图2-1
点击消息通知按钮打开消息中心（图6）；

[image: 图片1]
图2-2
选择通知时间，点击搜索按钮进行消息筛选，点击导出按钮将消息列表以Excel表格的形式导出，点击全部已读按钮，取消未读消息提示；


三、分公司/区域管理
[image: ]
图3-1
点击分公司/区域管理按钮进入分公司管理界面（图8）；

[image: ]
图3-2
在分公司管理界面，可以实现对分公司的添加、编辑、删除，以及为分公司添加、取消关联项目；
注：该功能中分公司概念等同于大区区域概念，在系统内层级为总公司-大区/分公司-项目-班组-人员；


4、 [bookmark: _Toc20411]首页
[bookmark: _Toc14174]4.1新功能上线提示
[image: ]
图4-1
系统新功能上线的提示，点击关闭按钮关闭提示；

[bookmark: _Toc13574]4.2疫情上报快捷入口
[image: ]
图4-2
点击可快速跳转至项目健康页面（图11）；

[image: ]
图4-3

[bookmark: _Toc18826]4.3实时指标
[image: ]
图4-4

[image: ]
图4-5
用户可在地图上查看所有项目的所在地，点击地图上的大头针，可查看单个项目的项目名称、项目位置、项目成员数及日常打卡统计，点击提示信息中的文字可跳转至今日实时数据页面（图14）；
[image: ]
图4-6

[image: ]
图4-7
用户可在下拉框中选择大区/分公司，查看指定大区/分公司的项目信息；

[image: ]
图4-8
用户可查看某一大区/分公司或项目的项目数、在场人数（在职）、退场人数（离职）、实名人次、未实名人次、今日出勤数、今日测温数（异常/正常），点击可跳转至相应页面；

[bookmark: _Toc8694]4.4人员变动 
[image: ]
图4-9
用户可通过对日期的筛选，查看对应时间段的人员变动情况，也可通过点击图例，实现对某一参数的开关操作；

[bookmark: _Toc23414]4.5实时统计
[image: ]
图4-10
用户可查看项目人员动态、在场人员合同统计、在场人员教育培训情况、在场人员岗位分布信息，点击可跳转至相应页面；

[bookmark: _Toc6300]4.6工人籍贯分布
[image: ]
图4-11
用户可通过点击图例实现对对应人员类型的筛选，也可通过拖动左下角的三角形实现对人员数量的筛选；
[image: ]
图4-12
鼠标悬停时可查看对应省份的人员类型、名称及人员数量；

[bookmark: _Toc20076]4.7 TOP10工种占比分析
[image: ]
图4-13
用户可查看项目中人数TOP10工种的占比情况，通过点击图例可实现对对应工种的显示或关闭；
[image: ]
图4-14
鼠标悬停时可查看对应工种的详细数量及占比；

[bookmark: _Toc9894]4.8年龄占比分析
[image: ]
图4-15
用户可查看各个年龄段的男女占比信息；
[image: ]
图4-16
鼠标悬停时可查看详细的男女人数信息；


5、 [bookmark: _Toc11429]成员管理
[bookmark: _Toc15245]5.1项目成员
5.1.1实名登记
[image: ]
图5-1
点击实名登记按钮进入实名登记页面；
[image: ]
图5-2
用户可选择使用身份证读卡器或在线联网实名登记两种方法进行实名登记，使用身份证读卡器进行实名登记的用户需拥有读卡器设备并安装读卡器驱动文件（详情请看页面下方的使用方法）；
[image: ]
图5-3
用户需按系统提示的步骤依次完成身份证扫描/身份证信息、填写基本信息、拍照的步骤，完成实名登记过程；
[image: 图片1]
图5-4

5.1.2项目成员信息
[image: 图片2]
图5-5
用户按需求选择按人员排列或按班组排列，查看项目成员信息；

5.1.2.1按人员排列
[image: ]

图5-6
（1）筛选
[image: ]

图5-7
用户按需求选择筛选条件，点击搜索进行筛选;

（2）导出
[image: ]
图5-8
[image: ]
图5-9
用户可按需求选择需要导出的参数，点击确认导出表格；

（3）查看
[image: ]
图5-10
用户可在此处查看表格中的项目数、班组数、成员数信息；

[image: ]
图5-11
用户可查看项目成员的姓名、身份证号、班组名称、所属项目等信息；

i.查看成员信息
[image: ]
图5-12
用户可点击查看按钮查看项目成员的详细信息；
[image: ]
图5-13

[image: ]
图5-14
用户点击个人简历跳转至简历详情页面、点击个人考勤跳转至考勤查询页面；

[image: ]
图5-15

ii.编辑成员信息
用户点击编辑-编辑信息，可进行项目成员信息的编辑；
[image: ]
图5-16
用户可对项目成员的项目岗位、手机号、班组等信息进行修改（实名制后无法对身份证信息进行修改），点击确认保存修改；
[image: ]

图5-17
用户可在此对单个项目成员进行自动退场的设置，设置好时间后，勾选单选框，点击确认以使设置生效；

iii.立即退场 

[image: 屏幕截图 2022-03-24 091130]
图5-18
用户可点击退场操作对单个人员进行立即退场操作，退场后该成员不能使用人脸设备入场；
[image: 立即退场]
图5-19
点击确认后即可生效；

iv.个人简历
[image: 屏幕截图 2022-03-24 091130] 

图5-20

用户点击【个人简历】按钮进入个人简历编辑界面；
[image: ]  
  
  
  
 

图5-21
用户可在个人简历中查看成员的个人信息及证件正反面图片，查看并添加成员的当前工种、职业资格证书、奖励记录、项目经验、不良记录等信息，个人简历支持打印及导出操作；


[image: ]  

图5-22
用户点击【将此用户列入黑名单】可对成员进行黑名单操作；
[image: ]  
  

图5-23
填写必要的黑名单原因后，点击【确认】即可将该成员列入黑名单；

v.删除人员
[image: 屏幕截图 2022-03-24 091130]  

图5-24

用户可对成员进行删除操作，点击【删除人员】后，用户自动退场，且不在花名册中显示，仅保留历史考勤记录；
[image: ]  
  
  
  

图5-25
点击确认后执行删除操作；


5.1.2.2按人员排列
[image: ]  

图5-26
（1）筛选
[image: ]  
  

图5-27
用户对项目、班组进行选择，点击【搜索】按钮进行筛选；

（2）导出
[image: ]  

图5-28
点击【导出】可将成员花名册进行导出；

（3）查看
[image: ]  

图5-29
用户可查看项目、班组个数；
[image: ]  

图5-30

i.查看在场人员、退场人员详情
用户可查看项目下的在场人员、退场人员数；
[image: ]  

图5-31
用户点击【在场人员】、【退场人员】可跳转至该项目、该班组下在场/退场人员详情页；
[image: 在场]
图5-32

ii.查看班组成员信息
[image: ]  

图5-33
用户点击【查看】可查看该项目-班组的成员信息；
[image: 班组]  

图5-34

iii.实名登记
[image: ]  

图5-35
用户点击【实名登记】可跳转至实名登记页面，且会自动填充对应项目、班组信息；

iv.退场操作
[image: ]  

图5-36
用户点击【退场操作】可对项目-班组下的成员进行批量退场操作；
[image: ]  
  

图5-37
用户可对要进行退场操作的成员进行勾选，并选择立即退场、连续未打卡退场或者取消连续未打卡退场操作，点击【确认】后设置生效；


[bookmark: _Toc1368]5.2黑名单
[image: ]  

图5-38
5.2.1筛选
[image: ]  

图5-39
用户可对姓名进行筛选，点击【更多筛选条件】可按需求进行更多条件的筛选，点击【搜索】实行筛选操作；
[image: ]  

图5-40

5.2.2黑名单设置
[image: ]  

图5-41
用户点击【黑名单设置】可对黑名单人员进行设置；
[image: ]  

图5-42
用户可选择限制/不限制黑名单人员进行实名登记，点击【保存】以使设置生效；

5.2.3查看
[image: 黑名单]
图5-43
5.2.3.1查看原因
[image: 黑名单]  

图5-44
用户点击【查看原因】可查看黑名单原因及备注信息；
5.2.3.2取消黑名单记录
[image: 黑名单]  

图5-45
用户点击【取消黑名单记录】可将成员从黑名单中移除；
[image: ]
图5-46


[bookmark: _Toc30943]5.3不良记录
[image: ]  

图5-47
5.3.1筛选
[image: ]  

图5-48
用户可对姓名进行筛选，点击【更多筛选条件】可按需求进行更多条件的筛选，点击【搜索】实行筛选操作；
[image: ]
图5-49
5.3.2查看
[image: 不良记录]  

图5-50
用户可查看姓名、手机号、身份证号等信息；
5.3.2.1查看不良记录
[image: 不良记录]  

图5-51
用户点击【查看不良记录】可查看用户的不良记录信息；
[image: ]
图5-52


[bookmark: _Toc20032]5.4人员定位
[image: ]
图5-53
5.4.1智能安全帽
5.4.1.1筛选
[image: ]  

图5-54
用户可对项目、班组、工种等条件进行筛选；

5.4.1.2查看
[image: 智能安全帽]
图5-55
用户可查看智能安全帽的使用者姓名、安全帽编号、安全帽状态等信息；
（1）发送语音
[image: 智能安全帽]  

图5-56
用户可选择向单个或多个智能安全帽发送内置语音，以便远程通知相关成员；


[image: ]  

图5-57
勾选需要发送的语音内容，点击【确定】生效；

（2） 定位
[image: 智能安全帽]  

图5-58
用户可点击【定位】查看成员的位置信息；
[image: 定位]  
  
  


图5-59
用户可在定位界面查看该成员的部分信息、发送语音指令、查看人员行动轨迹等，并可开关电子围栏、人员统计模块，切换普通/卫星试图等功能；

5.4.2待处理警告
5.4.2.1筛选
[image: ]  

图5-60
用户可对项目、班组等条件进行筛选；

5.4.2.2查看
[image: 待处理警告]图5-61
用户可查看姓名、告警类型、告警时间等信息；
（1）定位
[image: 待处理警告]  

图5-62
（2）发送语音
[image: 待处理警告]  

图5-63
（3）解除警告
[image: 待处理警告]  
  

图5-64
用户可对单个或多个成员进行解除告警操作；
[image: 解除警告]  

图5-65
选择解除说明（补充说明非必填），并点击【确定】生效；

5.4.3已处理警告
5.4.3.1筛选
[image: ]  

图5-66
用户可对项目、班组、告警类型等条件进行筛选，并将信息导出；

5.4.3.2查看
[image: ]  

图5-67
用户可查看成员的姓名、告警类型、处理时长、处理人等信息；

5.4.4语音记录
5.4.4.1筛选
[image: ]  

图5-68
用户可对项目、消息类型、发送人等条件进行筛选；

5.4.4.2查看
[image: ]  

图5-69
用户可查看已发送语音的内容、发送时间、接受情况等信息；

5.4.5项目人员轨迹BI展板
[image: ]
图5-70
用户可在定位界面搜索指定成员，并查看指定成员的相关定位信息；

6、 [bookmark: _Toc5677]考勤数据
[bookmark: _Toc7783]6.1今日实时数据
[image: ]
图6-1
6.1.1按班组统计
6.1.1.1筛选
[image: ]

图6-2
用户可对公司、项目等条件进行筛选，并可点击【刷新数据】获取实时最新数据；

6.1.1.2查看
[image: ]

图6-3
用户可查看班组、项目、以班组单位的在场人数、入场打卡人数等信息，点击在场人数可跳转至成员花名册页面，点击入场打卡人数/实时现场人数/立场打卡人数可查看详细信息；
[image: ]

图6-4
用户可查看成员姓名、身份证、打卡记录等信息，并对数据进行导出；

6.1.2按项目统计
6.1.2.1筛选
[image: ]

图6-5
用户可对分公司进行筛选；
6.1.2.2查看

[image: ]

图6-6
用户可查看项目名称、项目下的班组数、在场人数、入场打卡人数等信息，点击班组数可跳转至按班组统计界面，点击在场人数跳转至成员花名册，点击入场打卡人数/实时现场人数/离场打卡人数查看项目考勤详情；
[image: ]

图6-7
用户可查看成员的姓名、身份证、打卡记录等信息，并进行导出；

6.1.3按区域统计
6.1.3.1筛选
[image: ]

图6-8
用户可按分公司、项目进行筛选，点击区域管理可对区域进行相关设置；
[image: ]


图6-9
用户可点击【新增区域】增添区域，点击【编辑】可对项目信息进行更改，点击【删除】可删除选定区域；
[image: ]

图6-10
用户可选择项目并自定义项目名称；

6.1.3.2查看
[image: ]

图6-11
用户可查看项目、区域名称、入场打卡人数等信息，点击入场打卡人数/实时现场人数/离场打卡人数可查看考勤详情；
[image: ]

图6-12
用户可查看成员姓名、身份证、打卡记录等信息，并对数据进行导出；


[bookmark: _Toc32043]6.2工人考勤统计
[image: ]

图6-13
6.2.1项目统计
6.2.1.1筛选
[image: ]

图6-14
用户可按分公司、项目等信息进行筛选，并将数据进行导出；
6.2.1.2查看
[image: ]

图6-15
用户可查看项目名称、项目下的班组数、在场人数、出勤人数信息，点击班组数可跳转至班组统计界面，点击在场人数可跳转至成员花名册，点击出勤可跳转至考勤查询页面；

6.2.2班组统计
6.2.2.1筛选
[image: ]

图6-16
用户可按分公司、项目、班组等条件进行筛选，并对数据进行导出；

6.2.2.2查看
[image: ]

图6-17
用户可查看班组、项目、以班组为单位的在场人数、出勤人数等信息，点击在场人数可跳转至花名册，点击出勤可跳转至考勤查询；

6.2.3个人统计
6.2.3.1筛选
[image: ]

图6-18
用户可按分公司、项目、姓名等条件进行筛选，并对数据进行导出；
6.2.3.2查看
[image: 个人统计]

图6-19
用户可查看成员姓名、身份证、工时、出勤天数等信息，点击出勤天数/打卡异常可跳转至考勤查询页面；


[bookmark: _Toc29750]6.3管理人员考勤统计
[image: ]
图6-20
6.3.1筛选
[image: ]

图6-21
用户可按分公司、项目、姓名等条件进行筛选，并对数据进行导出；

6.3.2查看
[image: 管理人员]图6-22

用户可查看成员姓名、身份证、工时、出勤天数等信息，点击出勤天数/打卡异常可跳转至考勤查询页面；


[bookmark: _Toc10239]6.4特种工考勤统计
[image: ]图6-23
6.4.1筛选
[image: ]图6-24

用户可按分公司、项目、姓名等条件进行筛选，并对数据进行导出；

6.4.2查看
[image: 管理人员]图6-25

用户可查看成员姓名、身份证、工时、出勤天数等信息，点击出勤天数/打卡异常可跳转至考勤查询页面；


[bookmark: _Toc2330]6.5考勤查询
[image: ]图6-26
6.5.1筛选
[image: ]图6-27

用户可按分公司、项目、姓名等条件进行筛选，并对数据进行导出；

6.5.2查看
[image: ]图6-28

用户可查看成员姓名、身份证、上下班打卡时间、工时等信息，点击打卡明细可查看打卡的详细信息；
[image: ]图6-29



[bookmark: _Toc23250]6.6离线数据
6.6.1筛选
[image: ]

图6-30
用户可按分公司、项目、姓名等条件进行筛选，并对数据进行导出；

6.6.2查看
[image: ]图6-31

用户可查看成员姓名、身份证、打卡类型、打卡时间等信息；


[bookmark: _Toc1858]6.7考勤明细
6.7.1筛选
[image: ]图6-32

用户可按分公司、项目、姓名等条件进行筛选，并对数据进行导出；

6.7.2查看
[image: 考勤明细]图6-33

用户可查看成员姓名、身份证、抓拍图片、打卡时间等信息；


7、 [bookmark: _Toc23326]项目管理
[bookmark: _Toc23094]7.1项目管理
[image: ]
图7-1
7.1.1筛选
[image: ]图7-2

用户可对分公司、项目名称等条件进行筛选，点击【新建项目】新建项目，
[image: ]

图7-3
用户填写项目名称等必填项信息后（选填项可按需求填写），点击提交即可完成新建；

7.1.2查看
[image: ]图7-4

用户可查看项目的项目名称、班组数、创建企业等信息；
7.1.2.1关联公司
[image: ]

图7-5
用户点击【关联公司】可设置相关联的劳务公司；
[image: ]

图7-6
用户可填写劳务公司名称、统一社会信用代码；

7.1.2.2编辑项目
[image: ]

图7-7

[image: ]


图7-8
用户可修改项目名称、建设单位等信息（选填项可按需求填写），点击提交即可完成编辑；

7.1.2.3对比数据
[image: ]

（1） 筛选
[image: ]

图7-8
用户可按姓名、月份条件进行筛选，并对数据进行导出；
（2） 查看
[image: ]

图7-9
用户可查看薪资考勤对比数据统计，点击【统计数据】更新最新数据，且可查看姓名、身份证、考勤天数、已发工资等信息；

7.1.2.4班组管理
[image: ]图7-10

（1） 筛选
[image: ]


图7-11
客户可按班组、参建单位条件进行筛选，点击【新建班组】即可添加新班组；
[image: ]图7-12

用户填写好班组名称、参建单位等信息后（带星号为必填），点击【保存】生效；
（2） 查看
[image: 班组管理]图7-13

用户可查看班组名称、带班、工种等信息，并进行相关操作；
i. 编辑
[image: 班组管理]图7-14

用户可对选定班组进行编辑；
[image: ]图7-15
用户可修改班组名称、联系方式等信息；
ii. 删除
[image: 班组管理]图7-16

用户可对指定班组进行删除操作；
iii. 评价
[image: 班组管理]图7-17

用户可对指定班组进行评价；
[image: ]图7-18
用户可对质量、进度等进行星级评价，并填写评价说明；

7.1.2.5工种管理
[image: ]图7-19

[image: ]
图7-20
用户可选择选定项目所需的工种类型，点击【保存】生效；

7.1.2.6工资单
[image: ]图7-21

（1） 筛选
[image: ]图7-22


用户可按班组、日期条件进行筛选；
i. 筛选
[image: ]图7-23

ii. 查看
用户可按班组、银行卡等条件进行筛选，且可进行下载导入模板、导入excel人员名单操作；
[image: 工资单]

[image: ]图7-24
用户填写完整工资卡号、应发工资等信息后，点击【提交】生效，且可对人员名单进行删除操作，点击【点击上传】可上传相关附件；
（2） 查看
[image: ]

图7-25
用户可查看工资单编号、银行等信息；
i. 查看明细
[image: ]图7-26

用户点击【查看明细】可查看工资单明细；
[image: ]图7-27

用户可按姓名进行筛选，并查看姓名、身份证、发放金额等信息；
ii. 删除
[image: ]图7-28

用户点击【删除】可删除选定工资单；

7.1.2.7参建单位
[image: ]图7-29

（1）筛选
[image: ]图7-30

用户可按参建单位进行筛选，点击【新建参建单位】可添加新的参建单位；
[image: ]

图7-31
用户填写企业名称、统一社会信用代码等信息（带星号为必填）后，点击【保存】生效；
（2）查看
[image: ]图7-32

用户可查看参建单位、统一社会信用代码等信息；
i. 查看
[image: ]

图7-33
用户点击【查看】可查看参建单位的详细信息；
[image: ]
图7-34
ii. 编辑
[image: ]

图7-35
用户点击【编辑】可修改参建单位信息，点击【保存】生效；
[image: ]图7-36
iii. 删除
[image: ]

图7-35
用户点击【删除】可删除选定参建单位；

7.1.2.8查看同步数据
[image: ]图7-36

用户可查看数据的同步类型、同步内容等信息；
[image: ]
图7-37

7.1.2.9项目经纬度
[image: ]图7-38

[image: ]图7-39
用户可查看项目名称、项目经纬度等信息；

7.1.2.9项目经纬度
[image: ]图7-40

用户可查看项目内人员的位置信息；
[image: ]图7-41

点击【进入电子围栏】可划定电子围栏；
[image: ]图7-42
用户可根据需求划定电子围栏形状、位置、大小，可划定多个电子围栏，点击【清除所有围栏】可将项目下的所有电子围栏删除；

7.1.2.9项目经纬度
[image: ]图7-41v

用户点击【项目状态变更】可更改项目状态；
[image: ]
图7-42


8、 [bookmark: _Toc6744]合同管理
[image: ]v

图8-1
[bookmark: _Toc22884]8.1已签合同
8.1.1筛选
[image: ]图8-2v

用户可按需求选择项目，按姓名、合同编号等条件进行筛选，且可将数据进行导出；
8.1.2查看
[image: 以前合同]图8-3v

用户可查看姓名、身份证、合同编号等信息；
8.1.2.1查看
[image: 以前合同]图8-4v

用户可点击【查看】查看选定成员的具体合同信息；
[image: 合同]图8-5

8.1.2.2编辑
[image: 以前合同]图8-6v

用户点击【编辑】可对选定成员的合同信息进行编辑；
[image: 编辑合同]图8-7v

用户可修改选定成员的合同编号、合同期限类型等信息（带星号为必填），并可进行附件的上传，点击【保存】生效；

8.1.2.3删除
[image: 以前合同]图8-8v

用户点击【删除】可删除选定合同；

[bookmark: _Toc14043]8.2未签合同
8.2.1筛选
[image: ]图8-9v

用户可按需求选择项目，按姓名、工种等条件进行筛选，且可将数据进行导出；

8.2.2查看
[image: 未签合同]图8-10v

用户可查看姓名、身份证、进出场时间等条件，点击【添加合同】可为成员添加合同；
[image: 未签合同天价合同]图8-11v


用户填写合同编号、合同期限类型（带星号为必填）后点击【保存】生效；
[bookmark: _Toc17362]8.3合同模板管理
8.3.1生成合同模板
[image: ]图8-12v

用户点击【生成合同模板】可批量设置合同模板内容；
[image: ]v

图8-13
用户按系统要求选择是否自动生成合同编号，填写项目信息、甲乙方信息等内容后，点击【生成模板】即可完成合同生成；

8.3.2查看
[image: ]图8-14v

用户可查看合同模板生成日期、模板名称等信息，并可对模板进行加载及删除操作；

9、 [bookmark: _Toc3398]教育培训
[image: ]vv

图9-1
[bookmark: _Toc32401]9.1教育培训
9.1.1筛选
[image: ]图9-2vv
v

用户可按项目、状态、培训类型、课件名称等条件进行筛选，点击【新增课程】可添加新的课程内容；
[image: ]图9-3v

用户按要求填写项目、培训时间、培训时长等（带星号为必填项）信息后，可按需求上传附件，选择参加培训人员，点击【发布】即可完成新课程添加；

9.1.2查看
[image: ]图9-4v
v

用户可查看累计课程数量、培训时长，单项课程课程名称、培训市场、状态等信息，状态为已发布的课程，可进行查看及删除操作，状态为草稿箱的课程，可进行查看、编辑、删除等操作；
[image: ]vvv

图9-5
用户可查看选定课程的详细信息；
[image: ]vvv

图9-6
用户可对选定课程信息进行修改；

[bookmark: _Toc9640]9.2WIFI教育
9.2.1筛选
[image: ]图9-7v

用户可对项目进行筛选；

9.2.2查看
[image: ]图9-8v

用户可查看项目名称、答题人数、答题正确率等信息；

9.2.2.1答题情况
[image: ]图9-9v


[image: ]图9-10v

用户可以按工人名称进行筛选，并选择是否仅看预警信息，用户可查看工人姓名、答题总数、正确率等信息，点击【预警设置】，用户可按需求设定答题数/正确率小于标准时，系统通知提醒；
[image: ]v

图9-11

9.2.2.2查看题库
[image: ]v

图9-12
[image: ]图9-13v

用户可按题目关键字、工种进行筛选，可查看题库总数、题目、工种等信息，并可对题目内容进行编辑、删除操作，点击【新建题目】可增添新题目；
[image: ]v

图9-14
用户可按需求添加题目、答案等内容，并设置正确答案后，点击【再加一题】即可继续添加新题目，点击【保存】完成设置；

9.2.2.3链接设置
[image: ]图9-15v

[image: ]
图9-16
用户可设置每次的出题数量及出题规律；


[bookmark: _Toc21422]9.3VR教育
9.3.1VR教育记录
[image: ]图9-17v

用户可按项目名称、时间进行筛选，并查看项目名称、培训次数、合格率等信息；

9.3.2VR设备管理
[image: ]图9-18v

用户可按项目名称进行筛选，并查看设备名称、设备序列号等信息；

9.3.3添加VR设备
[image: ]图9-19v

用户可按需求添加VR设备；
[image: ]v

图9-20
用户可按需求选择项目、填写设备名称、序列号以完成新设备的添加；
[bookmark: _Toc25390]9.4 三级安全教育报表
9.4.1 筛选
[image: ]

图9-21
用户可对项目进行筛选；
9.4.2 更新统计
用户可点击更新统计按钮，将所选项目的人员导入列表中。
9.4.3 导出
用户可直接点击导出，将下方列表所有人员的安全教育报表一起导出，也可搜索人员姓名后再点击，单独导出指定人员安全教育报表。
9.4.4 下载
[image: ]
图9-22
[image: ]
图9-23
用户点击导出后，点击一级菜单报表中心，点击二级菜单下载中心，可在该页找到导出的三级安全教育报表，点击下载即可保存至本地。
注：文件状态为待处理时无法下载，需耐心等待片刻；

10、 [bookmark: _Toc7594]系统设置
[bookmark: _Toc21045]10.1账号管理
[image: ]vv

图10-1
10.1.1筛选
[image: ]图10-2vv

用户可按账号类型、账号等条件进行筛选，点击【新建账号】可进行新账号的创建；
[image: ]图10-3vv

用户按需求填写账号（手机号）、用户名，并选择账号类型（账号类型不同，权限不同），关联项目、班组后，点击【确认】即可完成创建；

10.1.2查看
[image: 账号管理]图10-4vv

用户可查看系统存在的账号、用户名、关联项目等信息，并根据账号的权限类型进行相关操作；
（1） 创建者账号
[image: 创建者账号2]vv

图10-5
只可进行查看操作，创建者账号默认关联所有项目；

[image: ]vv

图10-6
（2） 企业管理员账号
[image: 企业管理员]vv

图10-7
可进行查看、删除操作，企业管理员账号默认关联全部项目；
（3） 项目管理员账号
[image: 项目管理员]vv

图10-8
可进行查看、编辑、删除操作，可选择关联项目；
[image: ]vv

图10-9
（4） 班组负责人vv

[image: 班组负责人]图10-10
可进行查看、编辑、删除操作，可选择关联项目-班组；
[image: ]vv

图10-11
（5） 分公司管理员
[image: ]图10-12vv

可进行查看、删除操作，可选择关联分公司；

[bookmark: _Toc27590]10.2设备监控
[image: ]vv

图10-13
10.2.1筛选
[image: ]图10-14vv

用户可按项目进行筛选，点击【刷新记录】可更新实时数据；
10.2.2查看
[image: ]图10-14vv

用户可查看设备名称、设备SN码、设备类型、网络状态等信息，点击选定设备即可查看设备详情；
[image: ]图10-15vv

用户可查看设备名称、序列号、累计断网工时、断网记录等详细信息；

[bookmark: _Toc4073]10.3仪表盘设置
[image: ]vv

图10-16
[image: ]
图10-17
用户可进行仪表盘设置，包括界面切换间隔、页面内容、并选择显示方式，点击【保存并发布】完成设置；

[bookmark: _Toc19883]10.4LED设置
[image: ]vv

图10-18
STEP1：选择项目
[image: ]vv

图10-19
STEP2：选择LED尺寸
（1）用户可选择已设置的尺寸
[image: ]图10-20vv

（2）用户可重新设置设备尺寸
[image: ]图10-21vv

用户可以选择是否开启LED 功能，点击【新增LED屏】，按要求输入名称、尺寸、绑定IP后即可完成LED屏幕的新增，也可以对项目下现有的LED屏进行编辑或删除操作；
[image: ]vv

图10-22
STEP3：LED显示设置
[image: ]vv

图10-23
用户可设置显示条数、字数、显示方式（固定或滚动），光标选择需要插入的行，点击动态参数中的内置语句进行插入；

用户全部设置好后点击【保存并发布】完成设置，也可选择预览或还原默认设置；

[bookmark: _Toc24536]10.5LCD设置
[image: ]vv

图10-24
10.5.1区域管理
[image: ]vv

图10-25
[image: ]图10-26vv

用户点击【新增区域】即可完成区域的新增；
[image: ]vv

图10-27

用户可查看现有的区域，包括区域名称、所属项目，并可进行编辑及删除的操作；
[image: ]vv

图10-28
可编辑所属项目及区域名称；

10.5.2新增LCD
[image: ]图10-29vv
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vv
vv
vv
vv

[image: ]图10-30vv

用户选择是否开启LCD功能，填写LCD名称、选定项目、填写项目名称等信息后，点击【保存】即可完成LCD设置；

10.5.3查看
[image: ]图10-31
用户可查看存在的LCD名称、项目名称、IP地址信息，点击【编辑】可修改选定LCD的设置，点击【删除】可删除选定的LCD设备；

[bookmark: _Toc10535]10.6设备管理
[image: ]vv

图10-32

10.6.1筛选
[image: ]图10-33vv

用户可按项目进行筛选，点击【添加设备绑定】即可绑定新设备；
[image: ]图10-34
选择项目、设备类型，填写设备名称、序列号后，点击【确认】完成新设备绑定；

10.6.2查看
[image: ]图10-35
用户可查看设备名称、设备类型、设备序列号等信息，并可对设备进行编辑及删除操作；


11、 [bookmark: _Toc26403]报表中心
[bookmark: _Toc21285]11.1工人考勤月报表
[image: ]vv

图11-1
11.1.1筛选
[image: ]图11-2vv

用户可按项目、班组、姓名等条件进行筛选，并对数据进行导出（明细表数据包含进出场打卡时间点，如8：00-9：00，10：00-12：00，14：00-18：00）

11.1.2查看
[image: ]图11-3vv

用户可查看姓名、身份证、所属项目、月份及每日的出勤情况、总工时等信息，点击天数可跳转至考勤查询页面；

[bookmark: _Toc562]11.2管理员考勤月报表
[image: ]vv

图11-4
11.2.1筛选
[image: ]图11-5vv

用户可按项目、班组、姓名等条件进行筛选，并对数据进行导出（明细表数据包含进出场打卡时间点，如8：00-9：00，10：00-12：00，14：00-18：00）

11.1.2查看
[image: ]图11-6vv

用户可查看姓名、身份证、所属项目、月份及每日的出勤情况、总工时等信息；

[bookmark: _Toc11522]11.3特种工考勤月报表
[image: ]vv

图11-7
11.3.1筛选
[image: ]图11-8vv

用户可按项目、班组、姓名等条件进行筛选，并对数据进行导出

11.3.2查看
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用户可查看姓名、身份证、所属项目、月份及每日的出勤情况、总工时等信息；

[bookmark: _Toc4378]11.4台账管理
[image: ]vv

图11-10
11.4.1筛选
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用户可按项目、月份进行筛选，点击【新增台账】即可添加新的台账（固定台账不可添加）；
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图11-12

11.4.2查看
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用户可查看台账类型、台账月份、状态等信息；
11.4.2.1查看
[image: ]图11-14vv


[image: ]
图11-15
用户可查看台账内文件记录；

11.4.2.2编辑
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图11-17
用户可添加劳动合同、教育培训记录等附件信息；

用户点击【删除】即可删除每月台账；
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图11-18
11.5.1查看
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用户可查看报表的导出类型、项目名称、文件状态等信息，并可进行下载及删除操作；
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